
Vergunningen, Toezicht en Handhaving	
VERSIE [datum invullen]

(bron: Gemeente Utrecht)
	Geachte meneer/mevrouw,
	[bookmark: start_invoegen] 





Hierbij nodigen wij u uit om een offerte uit te brengen voor een Inventarisatie van asbestverdachte daken in de gemeente [naam gemeente invullen].

De inventarisatie geschiedt door het raadplegen van stereo- en obliekfoto’s die wij u ter beschikking stellen. 

De gegevens moeten per adres worden ingevoerd in de web-applicatie Kwaliteitsmonitor.

De uiterste datum voor oplevering van de opdracht is [datum invullen].
Deze brief bevat de eisen en voorwaarden waaraan uw offerte dient te voldoen.

Inleiding van de opdrachten

Asbestverdachte daken en asbestverdachte leien daken

Met ingang van 1 januari 2025 zijn daken die asbest bevatten van rijkswege verboden. Het is aan de gemeentebesturen om hierop te handhaven.
Voor het opstellen van een plan van aanpak hoe de gemeente dit kan uitvoeren, o.a. door eigenaren van panden te bewegen asbestdaken voor 2025 te verwijderen, is het nodig te weten hoeveel asbestverdachte daken er in de gemeente zijn. Hieronder vallen ook asbestverdachte leien daken.

Wat betreft de oppervlakte is in elk geval noodzakelijk te weten of sprake is van asbestverdachte daken  van meer of minder dan 35m2. Dit in verband met de wettelijke mogelijkheden om asbest te verwijderen (<35m2 mag door de particuliere pandeigenaar zelf, >35 m2 moet door een gespecialiseerd bedrijf).

Voor de inventarisaties  wordt gebruik gemaakt van beeldmateriaal (stereofoto’s 3D resolutie 5 cm en obliekfoto’s) die bij de gemeente voorhanden zijn en u op een harde schijf ter beschikking worden gesteld. De obliekfoto’s kunt u via internet benaderen. Deze worden niet op schijf geleverd. 
Voor alle adresgegevens van de Gemeente [naam gemeente] wordt een Digitaal Grootschalig Topografisch Bestand geleverd.

In Kwaliteitsmonitor staan alle adressen in de gemeente, dit zijn ± [aantal invullen] adressen voorzien van een huisnummer. 


De Opdracht

Inventarisatie asbestverdachte golfplaten daken en asbestverdachte leien daken
De inventarisatie bestaat uit :
· het visueel opsporen van asbestverdachte daken; golfplaat- en leien daken.
· invoeren in de Kwaliteitsmonitor van het adres of gebouw, waar een asbestverdacht dak wordt vermoed en de geschatte oppervlakte van het dak.
Indien niet duidelijk is bij welk adres het dak behoort dient dit in Kwaliteitsmonitor te worden vermeld met de indicatie: nabij, tegenover, naast of dergelijke. 

Buiten deze opdracht valt:
· Panden gebouwd na 1993. 
[bookmark: _Toc378080757][bookmark: _Toc378234356]
Looptijd van de opdracht:
De opdracht start [datum] en is uiterlijk [datum] uitgevoerd door middel van oplevering van de data in de Kwaliteitsmonitor.

Softwareprogramma Kwaliteitsmonitor 
De gemeente [naam gemeente] stelt de web-applicatie ‘Kwaliteitsmonitor’ beschikbaar gedurende de uitvoering van de opdracht voor gebruik op uw eigen mobiele hardware/apparatuur. 
De ‘Kwaliteitsmonitor’ kan door meerdere personen tegelijk worden gebruikt. 

De adressen van de te beoordelen panden zijn in dit programma gekoppeld aan de Basisregistraties Adressen en Gebouwen (BAG).
Voor de mogelijkheden en werking van Kwaliteitsmonitor wordt een presentatie gegeven. U wordt hiervoor uitgenodigd indien u voornemens bent een bieding uit te brengen op deze opdracht. Hiervoor brengt u geen (extra) kosten in rekening.

Eisen aan de opdracht 
De gemeente heeft eisen aan de procedure en de opdracht geformuleerd. Deze zijn als 'Eisen aan de opdracht' toegevoegd. Door het indienen van uw inschrijving voor deze opdracht verklaart u onvoorwaardelijk akkoord te gaan met alle eisen aan de procedure en de opdracht en de opdracht te kunnen uitvoeren conform de gestelde eisen. 

Eisen aan registratie bevindingen
Beoordeling, afmetingen en eventuele opmerkingen moeten worden ingevoerd in het softwareprogramma Kwaliteitsmonitor.
U draagt zorg voor geschikte hardware en software om het gemeentelijk beeldmateriaal te kunnen lezen
Uw hardware beschikt over een snelle en veilige dataverbinding.
Voor een goede werking van de applicatie dient uw apparatuur te beschikken over een van de meest populaire browsers, met ten minste de versie:
· Mozilla Firefox 35;
· Google Chrome 40;
· Apple Safari 7;
· Microsoft Internet Explorer 9.

Eisen aan medewerkers
Medewerkers die de beoordeling uitvoeren zijn ten minste gediplomeerd op niveau MBO-4 Bouwkunde met minimaal 3 jaren aantoonbare ervaring in de bestaande bouw.
Medewerkers die de opdracht uitvoeren beschikken over de vaardigheden om te kunnen beoordelen of sprake is van asbestverdachte daken of leien daken.
Tijdens de uitvoering van de opdracht kan opdrachtgever steekproeven nemen of de opdracht naar tevredenheid wordt uitgevoerd. Dit kan bijvoorbeeld door het meekijken met medewerkers of het inzien in Kwaliteitsmonitor. Uw bedrijf geeft medewerking aan de steekproeven.

Eisen aan communicatie
Binnen uw bedrijf is voor de opdrachtgever een vast contactpersoon en vervanger daarvan beschikbaar. 
De vaste contactpersoon of diens vervanger is bereikbaar op werkdagen van 08.00–17.00 uur. 
Indien nodig, is het mogelijk om direct (telefonisch) overleg te kunnen plegen om knelpunten te bespreken. Dit geldt voor opdrachtnemer en opdrachtgever. 
De inschrijving en alle verdere communicatie, met inbegrip van de communicatie die gedurende de looptijd van de overeenkomst vereist is, is in de Nederlandse taal. 

[bookmark: _Toc378080763][bookmark: _Toc378234362]Commerciële eisen
De door u gehanteerde tarieven zijn in euro's, exclusief btw. 
De kostenopbouw vindt plaats conform de in het document 'Prijsinvulformulier' beschreven opbouw. 
Het totaalbedrag van uw inschrijving is vast en inclusief alle kosten, zoals en voor zover van toepassing, maar niet uitputtend: uitvoering, nazorg, overhead, reis- en andere kosten.

[bookmark: _Toc378080764][bookmark: _Toc378234363]Juridische eisen
U conformeert zich volledig en onvoorwaardelijk aan de bijgevoegde Algemene voorwaarden van de Gemeente [naam gemeente] (Bijlage). Dit betekent dat uitsluitend de door de gemeente [naam gemeente] gehanteerde voorwaarden van toepassing zijn. In uw inschrijving wordt niet (deels) naar andere juridische voorwaarden verwezen, ook niet als deze niet in tegenspraak met de voorwaarden van de gemeente [naam gemeente] zouden zijn. Algemene voorwaarden van uw organisatie worden hierbij uitdrukkelijk uitgesloten.
U conformeert zich volledig en onvoorwaardelijk aan bijgevoegde concept overeenkomst. (Bijlage). 
Afnemer heeft het recht het product te gebruiken ten behoeve van het omschreven doel. Gebruik anders dan door het hierboven omschreven doel is niet toegestaan. Ingeval van levering van kaarten is het niet toegestaan deze kaarten of gedeelten hiervan te digitaliseren of te scannen. Evenmin is het toegestaan het geleverde product of delen hiervan te verkopen, uit te lenen of anderszins in gebruik te geven aan derden. Het gebruiksrecht kan op generlei wijze worden overgedragen aan derden zonder voorafgaande toestemming van de gemeente [naam gemeente].
De gemeente [naam gemeente] behoudt zich het recht voor om de aanbesteding geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen. U hebt ook in een dergelijke situatie geen recht op vergoeding van enigerlei kosten gemaakt in het kader van deze aanbesteding. Ook eventuele schaden zijn voor uw eigen risico.

Gunningscriteria
[bookmark: Start]Een gedegen kwaliteit van de visuele inspecties is voor de gemeente van belang. 
Via WeTransfer ontvangt u 2 stereofoto’s. Wij verzoeken deze te inventariseren op asbestverdachte golfplaten daken en asbestverdachte leien daken. U dient per adres het bovenstaande te vermelden. 

Hoe correcter uw beoordeling; hoe duidelijker en vollediger en hoe dichter in de buurt van de beoordeling van deze panden door onze specialisten, hoe hoger het aantal punten dat u kunt scoren.
Weegfactor: 60

Gunningscriterium 2	
Uw inschrijving bevat een volledig ingevuld prijsinvulformulier. 
Hoe lager uw fictieve projectprijs, hoe meer punten u kunt scoren op dit gunningscriterium
Weegfactor: 40

Het beoordelingsproces loopt als volgt:
Het verwervingsteam bepaalt per gunningscriterium eerst welke inschrijver ten opzichte van de andere inschrijvers het beste wordt beoordeeld. Het verwervingsteam kent deze inschrijver bij dat gunningscriterium 100 punten toe. 
Het verwervingsteam kent vervolgens voor dat gunningscriterium punten toe aan de overige inschrijvers, op een schaal variërend van 100 punten tot 0 punten. Het aantal punten voor een overige inschrijver hangt af van de mate waarin de inschrijver minder wordt beoordeeld ten opzichte van de inschrijver die het best is beoordeeld. 
Het is mogelijk dat meerdere inschrijvers op een gunningscriterium door het verwervingsteam met een zelfde score worden beoordeeld.


Kwantitatieve gunningscriteria.
Indien de gemeente bij gunningscriteria vraagt naar kwantificeerbare gegevens, zoals in deze meervoudig onderhandse aanbesteding de prijs of andere getalswaarden, worden deze gunningscriteria gekwalificeerd als kwantitatieve gunningscriteria.
Bij deze kwantitatieve gunningscriteria bepaalt de gemeente de verdeling van punten voor de inschrijvers als volgt:

Voor een gunningscriterium waarin een lagere waarde beter beoordeeld wordt dan een hogere waarde (bijvoorbeeld de prijs waarvoor wordt ingeschreven), krijgt de inschrijver met de laagst aangeboden waarde 100 punten. De overige inschrijvers krijgen punten volgens de volgende formule: 

Punten = 100 * (laagst aangeboden prijs / prijs inschrijving).

Voor de gunningscriteria waarin een hogere waarde beter beoordeeld wordt dan een lagere waarde (bijvoorbeeld een garantietermijn), krijgt de inschrijver met de hoogst aangeboden waarde 100 punten. De overige inschrijvers krijgen punten volgens de volgende formule: 

Punten = 100 * ( waarde inschrijving / hoogst aangeboden waarde).

De door de berekening behaalde punten worden per gunningscriterium afgerond op hele getallen. Bijvoorbeeld: 50,2 punten wordt afgerond naar 50 punten. 

Berekening totaalscore 
Door de scores van alle gunningscriteria bij elkaar op te tellen verkrijgt men de totaalscore. De inschrijver met de hoogste totaalscore heeft de economisch meest voordelige inschrijving gedaan.

Bekendmaking resultaat van de beoordeling
De gemeente nodigt de inschrijver met de hoogste totaalscore uit voor een gesprek over zijn inschrijving, verificatie van gegevens en bespreking van de eventueel te sluiten overeenkomst. Tevens kunnen hier de officiële bewijsstukken gevraagd worden die behoren bij de geschiktheidseisen.

Inschrijving
Inschrijvingen dienen op de juiste wijze vóór de aangegeven tijd op de sluitingsdatum en tijdstip in het bezit te zijn van het verwervingsteam. Na de sluiting van de termijn zal het niet langer mogelijk zijn om een inschrijving in te dienen en start de beoordelingsprocedure. Het verwervingsteam behandelt de inschrijvingen vertrouwelijk.

Offerte
Uw offerte bevat de fotobeoordeling, uitgewerkt in het bijgevoegde format en de prijs per keuring, object en een totaal beoordelingsprijs uitgewerkt in het bijgeleverde prijzen overzicht.

Uw offerte dient uiterlijk [datum] om [tijd] via de mail in bezit te zijn van de gemeente [naam gemeente].
Gebruik hiervoor het e-mailadres [e-mailadres ontvanger] onder vermelding van ‘Offerte inventarisatie asbestdaken c.a.’.

Uw inschrijving heeft een gestanddoeningstermijn van minimaal negentig dagen na de datum waarop de inschrijvingen uiterlijk ingediend dienen te worden. Tijdens deze periode heeft uw inschrijving het karakter van een onherroepelijk aanbod.

De gemeente [naam gemeente] behoudt zich het recht voor om de aanbesteding geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen. U heeft ook in een dergelijke situatie geen recht op vergoeding van enigerlei kosten gemaakt in het kader van deze aanbesteding. Ook eventuele schaden zijn voor uw eigen risico.

Informatie
Als geïnteresseerde partij kunt u vragen stellen over de aanbestedingsstukken en/of de beoordelingsprocedure. U kunt uw vragen tot [datum] per e-mail zenden aan onze contactpersoon: [e-mailadres ontvanger] onder vermelding van ‘Offerte inventarisatie asbestdaken c.a.’.

Zes dagen vóór de uiterste datum van indienen van de inschrijvingen stelt de gemeente een Nota van Inlichtingen op. Alle vragen worden geanonimiseerd en na deze datum aan alle betrokken leveranciers per mail verzonden en moet u beschouwen als een integraal onderdeel van de aanbestedingsstukken.
De gemeente garandeert niet dat vragen die worden gesteld nadat de Nota van Inlichtingen is gegenereerd worden beantwoord.12

[bookmark: FieldRef_SF_0928061215939625][bookmark: SF_0926302919131281]Contractuele voorwaarden
[bookmark: FieldRef_SF_1501261336859421][bookmark: SF_1026232922725093]Bij opdracht zullen wij met uw organisatie een overeenkomst aangaan op basis van het bijgevoegde contractmodel8 (bijlage 2). Met het indienen van een offerte gaat u akkoord met de inhoud van dit contractmodel.

Contactpersonen en vertegenwoordiging
[bookmark: FieldRef_SF_1617530344113187][bookmark: SF_0928262919247640][bookmark: FieldRef_SF_1010101218463453][bookmark: SF_1617430344102593]De heer …..
E-mailadres: …..
[bookmark: FieldRef_SF_1618010344120843][bookmark: SF_0928312919253218][bookmark: FieldRef_SF_1618050344124484][bookmark: SF_0928322919253828][bookmark: FieldRef_SF_1618090344128671][bookmark: SF_0928332919254281][bookmark: FieldRef_SF_1618180344137984][bookmark: SF_0928332919254750][bookmark: FieldRef_SF_1618300344149515][bookmark: SF_0928332919255218]zal als contactpersoon voor deze overeenkomst optreden.

In uw offerte geeft u aan wie namens uw organisatie als contactpersoon voor de uitvoering van de overeenkomst optreedt.

Toetsing geschiktheidseisen
Aan de hand van het ondertekende document 'Eigen Verklaring', samen met het ondertekende document 'uitvoeringsverklaring onderaannemer' (indien gebruik wordt gemaakt van een onderaannemer) wordt geconstateerd dat u voldoet aan de in die verklaring genoemde geschiktheidseisen.

Informatie
Als geïnteresseerde partij kunt u vragen stellen over de aanbestedingsstukken en/of de beoordelingsprocedure. U kunt uw vragen tot [dag en datum] per e-mail, zenden aan onze contactpersoon: [e-mailadres ontvanger], onder vermelding van ‘Offerte inventarisatie asbest daken c.a.’.
[bookmark: FieldRef_SF_1015091218762078][bookmark: SF_0928492919270328]Zes dagen vóór de uiterste datum van indienen van de inschrijvingen stelt de gemeente een Nota van Inlichtingen op. Alle vragen worden geanonimiseerd en na deze datum aan alle betrokken leveranciers per mail verzonden en moet u beschouwen als een integraal onderdeel van de aanbestedingsstukken.
De gemeente garandeert niet dat vragen die worden gesteld nadat de Nota van Inlichtingen is gegenereerd worden beantwoord.

Wij zien uw offerte met belangstelling tegemoet. Als u geen offerte indient, dan stellen wij het op prijs om dit op korte termijn per mail van u te vernemen.
Uw inschrijving dient aan alle eisen te voldoen.

	[bookmark: einde_invoegen][bookmark: Ondertekening]
Hoogachtend,
Burgemeester en Wethouders van [naam gemeente] ,
namens dezen,









Bijlagen:
1. Algemene Voorwaarden van de gemeente [naam gemeente];
2. Concept overeenkomst;
3. Eigen verklaring;
4. Prijsinvulformulier (cijfers indicatief);
5. Foto’s, te uwer beoordeling;
6. Lijst met uitgezonderde straten voor de inventarisatie Asbestverdachte golfplaten daken en leien daken;
7. Kaart Gemeente [naam gemeente];
8. [bookmark: _GoBack]Opnameformulier verwerken beoordeling foto’s.
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